Zarządzenie  Nr 16/2013
REKTORA

PASYMBOL 209 \f "Arial CE"STWOWEJ WYŻSZEJ SZKOŁY FILMOWEJ, TELEWIZYJNEJ i TEATRALNEJ  im. L. Schillera w Łodzi

z dnia  1 października 2013 r.

  w sprawie: zakresu działania  Rektora, Prorektora do spraw Nauczania 
i Studentów, Pełnomocników Rektora oraz Kanclerza uczelni .


Na podstawie art. 66 i art. 81 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. Ustaw nr 164, poz. 1365, ze zm.) ustalam następujące zakresy działania oraz podział czynności w kierownictwie PWSFTv i T w Łodzi na kadencję 2012 – 2016 w okresie od 01.10.2013 – 31.08.2016.
§ 1


Rektor kieruje działalnością uczelni i reprezentuje ją na zewnątrz, jest przełożonym pracowników, studentów i doktorantów uczelni.
§ 2


Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczących uczelni, z wyjątkiem spraw zastrzeżonych przez ustawę lub statut do kompetencji innych organów uczelni 
lub kanclerza, w szczególności:
1) podejmuje decyzje dotyczące mienia i gospodarki uczelni,

2) opracowuje i realizuje strategię rozwoju uczelni, uchwalaną przez organ kolegialny uczelni wskazany w statucie,

3) tworzy, przekształca i znosi jednostki organizacyjne wskazane przez statut,

4) sprawuje nadzór nad działalnością dydaktyczną, artystyczną i badawczą uczelni,

5) sprawuje nadzór nad wdrożeniem i doskonaleniem uczelnianego systemu zapewnienia jakości kształcenia,

6) sprawuje nadzór nad administracją i gospodarką uczelni,

7) dba o przestrzeganie prawa oraz zapewnienie bezpieczeństwa na terenie uczelni,

8) określa zakres obowiązków prorektorów i pełnomocników,

9) upoważnia imiennie w formie pisemnej pracowników uczelni do podejmowania określonych czynności prawnych lub do składania oświadczeń woli w ustalonym zakresie,

10) powołuje stałe i doraźne komisje rektorskie, 

11) sprawuje nadzór nad działalnością jednostek organizacyjnych uczelni,

12) działa na rzecz zapewnienia właściwych warunków funkcjonowania uczelni,

13) dba o zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych studentów i pracowników,

14) podejmuje decyzje w sprawach współpracy uczelni z instytucjami artystycznymi naukowymi i gospodarczymi w kraju i za granicą zgodnie z ustaleniami senatu,

15) prowadzi politykę osobową i finansową uczelni, ustala założenia finansowe związane z inwestycjami oraz realizacją studenckich prac filmowych, telewizyjnych 
i teatralnych,

16) zwołuje posiedzenia Senatu, a także narady kierownictwa uczelni oraz przewodniczy tym obradom,

17) wydaje zarządzenia i regulaminy, także na wniosek Kanclerza uczelni,

18) powołuje rzeczników dyscyplinarnych, pełnomocników itp. działających 
w uczelni,

19) sprawuje nadzór funkcjonalny nad: 
- Działem Spraw Pracowniczych i Socjalnych w zakresie polityki osobowej,
- Kwesturą w zakresie polityki finansowej, 
- Działem Rektorskim i Organizacji Studiów, 

20) współdziała z organizacjami związkowymi działającymi w uczelni,

21) nadzoruje sprawy związane z ochroną informacji niejawnych oraz kontrolą wewnętrzną.


Rektor kieruje uczelnią przy pomocy Prorektora ds. Nauczania i Studentów, Pełnomocników Rektora oraz Kanclerza uczelni, dla których ustala zakres kompetencji.

§ 3

1. Prorektor ds. Nauczania i Studentów oraz Pełnomocnicy Rektora zgodnie z wytycznymi Rektora realizują zadania kierownicze dotyczące koordynacji programów nauczania, kształcenia i wychowywania, współpracy między wydziałami, spraw socjalnych studentów, problemów związanych z produkcją filmową, telewizyjną i teatralną oraz współpracy z instytucjami w kraju i zagranicą.

2. Zadania kierownicze obejmują w szczególności:

a) inspirowanie, koordynowanie i nadzorowanie działań poszczególnych jednostek dydaktycznych uczelni,

b) w imieniu Rektora podejmowanie decyzji w dziedzinach powierzonych zakresem obowiązków.

3. Kanclerz uczelni kieruje finansami, administracją i gospodarką uczelni oraz podejmuje decyzje dotyczące mienia uczelni, z wyłączeniem spraw zastrzeżonych w ustawie 
lub Statucie dla organów uczelni.

4. Zakres kompetencji Kanclerza uczelni określa Statut uczelni.

§ 4

W Państwowej Wyższej Szkole Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. L. Schillera 
od dnia 1 października 2013 r. najbliższymi współpracownikami Rektora są:

1. Prorektor do spraw Nauczania i Studentów – dr Michał Staszczak,

2. Pełnomocnik Rektora do spraw Rozwoju Uczelni – prof. Janusz Maria Tylman,

3. Pełnomocnik Rektora do spraw Produkcji Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej – 
mgr Marcin Malatyński,

4. Pełnomocnik Rektora do spraw Promocji i Współpracy z Zagranicą – 
mgr Krzysztof Brzezowski
5. Kanclerz uczelni – mgr Igor Duniewski.

§ 5 

Do zakresu działań Prorektora do spraw Nauczania i Studentów należą sprawy dotyczące:

1) nadzoru nad realizacją procesu kształcenia na studiach stacjonarnych 
i niestacjonarnych,

2) współpracy między wydziałami uczelni,

3) opłat studentów za studia i staże,

4) opieki socjalno-bytowej i zdrowotnej studentów,

5) współpracy z Dziekanami w kwestii wychowania i przestrzegania dyscypliny studiów przez studentów,

6) wspierania działań Samorządu Studenckiego i organizacji studenckich, 

7) rejestracji uczelnianych organizacji studenckich, 
8) opieki nad studenckim ruchem artystycznym,

9) koordynacji współpracy uczelni z PKA,

10) wdrożenia i nadzoru nad przeprowadzaniem okresowych ocen nauczycieli,

11) współorganizacji konferencji, zjazdów, sympozjów naukowych oraz uroczystości szkolnych i rocznicowych, w zakresie objętym obowiązkami,

12) współpracy z Pełnomocnikiem Rektora do spraw Promocji i Współpracy 
z Zagranicą w  sprawach studenckich wyjazdów krajowych i zagranicznych,

13) nadzoru nad działalnością informacyjną dotyczącą warunków podejmowania studiów i stażów przez cudzoziemców oraz realizacji wymiany międzynarodowej,

14) nadzoru nad produkcjami Teatru Studyjnego w porozumieniu z Pełnomocnikiem Rektora do spraw Produkcji Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej,

15) nadzoru funkcjonalnego nad:
- jednostkami międzywydziałowymi,
- kinem szkolnym,

16) realizacji innych zadań zleconych przez Rektora. 

Prorektor do spraw Nauczania i Studentów zastępuje Rektora uczelni w czasie jego nieobecności. 

§ 6 

Do zakresu działań Pełnomocnika Rektora do spraw Rozwoju Uczelni należą sprawy dotyczące:

1) nadzoru nad przygotowaniami i realizacją inwestycji we współpracy z Kanclerzem, 

2) koordynacji działań zmierzających do pozyskiwania środków zewnętrznych, w tym 
w ramach Programów Operacyjnych, 
3) kontaktów z władzami miasta i województwa, 

4) współpracy z międzynarodowymi organizacjami, które zrzeszają Szkoły Filmowe,
5) koordynowanie współpracy naukowej z podmiotami w kraju i zagranicą, 
6) wymiany kadry dydaktycznej z zagranicą,
7) przebiegu przewodów doktorskich i habilitacyjnych oraz awansów naukowych,

8) współorganizacji konferencji, zjazdów, sympozjów naukowych oraz uroczystości szkolnych i rocznicowych, w zakresie objętym obowiązkami,

9) opieki merytorycznej i współpracy z wydawnictwem szkolnym,

10) nadzoru funkcjonalnego nad: 
- Sekcją pozyskiwania środków pozabudżetowych 
- Biblioteką i Ośrodkiem Informacji Filmowej, 
- Archiwum Filmowym,

11) realizacji innych zadań zleconych przez Rektora uczelni. 

§ 7
Do zakresu działań Pełnomocnika Rektora do spraw Promocji i Współpracy z Zagranicą, należą sprawy dotyczące:

1. opracowania planu marketingowego i promocyjnego uczelni,

2. nadzoru, koordynacji i organizacji pracy pracowników Biura Promocji Współpracy 
z Zagranicą, w tym stażystów,

3. promocji uczelni na festiwalach krajowych i zagranicznych oraz innych wydarzeniach artystycznych i kulturalnych, 

4. koordynacji promocji festiwali organizowanych lub współorganizowanych przez uczelnię, 

5. współorganizacji i koordynacji konferencji, zjazdów, sympozjów naukowych oraz uroczystości szkolnych i rocznicowych, w zakresie objętym obowiązkami,

6. współpracy z międzynarodowymi organizacjami, których uczelnia jest członkiem oraz innymi które zrzeszają szkoły filmowe, 

7. nadzoru, przygotowywania i wydawania, także we współpracy z Wydawnictwem uczelni, wszelkich materiałów poligraficznych, promocyjno-marketingowych 
oraz informacyjnych (informatory, katalogi, plakaty, foldery, ulotki, filmy, gadżety reklamowe, etc.),

8. dystrybucji i sprzedaży filmów szkolnych, w tym licencji, w kraju i zagranicą oraz udział w targach filmowych,

9. nawiązywania i rozwijania kontaktów oraz współpraca z podmiotami zewnętrznymi krajowymi i zagranicznymi, w tym mediami, w zakresie objętym obowiązkami,

10. nadzoru i obsługi promocyjnej oraz merytorycznej strony internetowej PWSFTviT: www.filmschool.lodz.pl, 

11. współpracy z Rektorem w zakresie tworzenia wizerunku uczelni, 

12. nadzoru nad wykorzystaniem elementów identyfikacji wizualnej uczelni przez podmioty zewnętrzne,

13. współpracy z Samorządem Studenckim i inicjowanie wspólnych działań promujących uczelnię,

14. realizacji innych zadań zleconych przez Rektora w zakresie objętym obowiązkami.
§ 8
Do zakresu działania Pełnomocnika Rektora do spraw Produkcji Filmowej, Telewizyjnej 
i Teatralnej należą sprawy dotyczące:

1) finansowania i realizacji studenckich prac filmowych, telewizyjnych i teatralnych,

2) poszukiwania dodatkowych środków finansowych na produkcję,

3) określanie limitów produkcyjno-finansowych studenckich prac praktycznych,

4) współpracy z Kanclerzem w zakresie finansów uczelni związanych z produkcją,

5) nadzoru funkcjonalnego nad Zakładem Produkcji Filmów Szkolnych oraz nadzór nad efektywnością pracy pracowników tego zakładu,

6) nadzoru nad realizacją usług zewnętrznych dotyczących produkcji filmowej, telewizyjnej i teatralnej,

7) realizacji innych zadań zleconych przez Rektora. 
§ 9
Kanclerz kieruje finansami, administracją i gospodarką uczelni w zakresie określonym przez Senat i Rektora.

Do zakresu działania Kanclerza należą w szczególności:

1. organizowanie i koordynowanie działalności finansowej  uczelni,

2. organizowanie i kierowanie działalnością administracyjną i gospodarczą uczelni,

3. podejmowanie działań i decyzji zapewniających zachowanie, właściwe wykorzystanie majątku uczelni oraz jego powiększanie i rozwój,

4. sprawozdawczość  i planowanie w zakresie rzeczowo-finansowym,

5. przygotowanie projektu regulaminu organizacyjnego administracji uczelni,

6. opracowanie instrukcji kancelaryjnej i nadzór nad jej wykonaniem,

7. sprawy socjalno-bytowe pracowników uczelni,

8. zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, nauczania i ochrony przeciwpożarowej,

9. sprawy dotyczące pracowników niebędących nauczycielami akademickimi (administracyjnych, obsługi oraz naukowo-technicznych),

10. nadzór i koordynacja wniosków w ramach tzw. „programów operacyjnych”, grantów itp.,

11. nadzór nad zakupem sprzętu inwestycyjnego i materiałów niezbędnych do realizacji prac praktycznych studentów w porozumieniu z Rektorem uczelni, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

12. organizacja i nadzór nad inwestycjami oraz remontami,

13. nadzór nad Domem Studenta,

14. nadzór nad wykorzystaniem znaków uczelni,

15. inne zadania zlecone przez Rektora uczelni na podstawie udzielonych pełnomocnictw lub doraźnie.

§ 10
Zarządzenie obowiązuje od dnia 1 października 2013 r. i uchyla Zarządzenie Rektora 
nr 29/2012 w sprawie: zakresu działania Rektora, Pełnomocników Rektora oraz Kanclerza uczelni.
Rektor PWSFTviT im. L. Schillera w Łodzi
Prof. Mariusz Grzegorzek
Rozdzielnik wg właściwości                          
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